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Estrutura: A estrutura de uma monografia, segundo a NBR14724 da ABNT,

compreende: elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos pos-textuais.

Estrutura Elemento

Capa (obrigatorio)

Lombada (opcional)

Folha de rosto (obrigatorio)

Errata (opcional)

Folha de aprovacéo (obrigatorio)

Dedicatoria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Pré-textuais Resumo na lingua de origem (obrigatorio)
Resumo na lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustracdes/tabelas (opcional)
Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Sumario (obrigatorio)

Introducdo (exposicdo do assunto e
objetivos)
Desenvolvimento

Pesquisa Cientifica

Reviséo de | Pesquisa Cientifica
Textuais Literatura

Hipotese Hipdtese

Obijetivos Obijetivos

Reviséo de | Revisdo de

literatura literatura

Discusséo Material e método
Resultados
Discussdo

Conclusao

Referéncias bibliogréaficas (obrigatério)




Glossario (opcional)

] Apéndice (opcional
Pés-textuais P (op )

Anexo (opcional)

indice (opcional)

Neste manual serd apresentada a forma correta de apresentacdo apenas dos
elementos obrigatérios em um trabalho de concluséo de curso - TCC.

Para obter orientacdes sobre os outros elementos, a pessoa interessada devera
consultar a NBR14724(atualizacdo ano vigente) da Associacdo Brasileira de Normas
Teécnicas - ABNT.

Elementos pré-textuais

Capa

Deve apresentar os seguintes elementos, nesta ordem:

1. Nome da instituicéo;

2. Nome do autor;

3. Titulo;

4. Subtitulo (se houver);

5. Numero do volume se houver mais de um.

6. Local (cidade) da instituicdo onde o trabalho deve ser apresentado;

7. Ano de entrega do trabalho.

Obs.: A Norma 14724:2011 recomenda que a capa deva ter 0 mesmo tipo de letra
de todo o texto apresentado (Arial ou Times New Roman). No caso em estudo
adotaremos Arial 14 na capa e no restante do documento, como manda a norma Arial

12, exceto notas de rodapé que sera utilizado tamanho de fonte 10.



UNIVERSIDADE IGUAGU
FACULDADE DAS CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUDE

CURSO DE GRADUAGAO EM (NOME DO CURSO)

TiTULO

AUTOR

LOCAL

ANO

Lombada

As informagdes devem ser impressas, conforme ABNT NBR12225, na seguinte
ordem:
1. Nome do autor, impresso longitudinalmente e legivel do alto para o pé da lombada;
2. Titulo do trabalho;
3. Data do trabalho.

Folha de rosto

Anverso da folha de rosto (parte frontal da pagina)

Os elementos devem aparecer na seguinte ordem:
1. Nome do autor;
2. Titulo principal do trabalho: dever ser claro e preciso, identificando o seu conteudo;
3. Subtitulo (se houver): deve ser evidenciada a sua subordinagdo ao titulo principal
utilizando dois pontos;

4. Numero do volume se houver mais de um.



5. Natureza: tipo do trabalho (tese, dissertacéo, trabalho de conclusédo de curso e outros)
e objetivo (aprovacao em disciplina, grau pretendido e outros); nome da instituicdo a que
é submetido; area de concentracéo;

6. Nome do orientador e, se houver do coorientador;

7. Local (cidade) da instituicdo onde o trabalho sera apresentado;

8. Ano de depdsito (data da entrega).

NOME

TITULO

Monografia apresentada a
Frente Universidade  Iguagu  como
requisito parcial para obteng&o do
titulo de Licenciatura em Biologia
Orientadora: Profa. MSc

LOCAL

ANO

Verso da folha de rosto
Ficha catalografica

A ficha catalogréfica deve ser elaborada com base no Cddigo de Catalogacao
Anglo-Americano (Anglo-American Cataloging Rules-AACR), de responsabilidade da
American Library Association, Library Association e Canadian Library Association e
traduzido pela FEBAB (Federacdo Brasileira de Associa¢des de Bibliotecarios, Cientistas

da Informacdo e Institui¢des). Assim, abaixo estd 0 modelo correto.



Sobrenome do autor, Nome do autor.
Titulo: subtitulo / Nome e sobrenome do autor. - de apresentacgao.
n° de f. : il. (caso seja ilustrado).
Orientador: nome do orientador.
Coorientador: nome do orientador (se houver).
Monografia (graduagéo) - Nome da Instituicdo que a monografia foi apresentada, nome da parte
especifica da Instituicdo que o trabalho foi apresentado (se houver) e ano de defesa.
1. Assunto principal. 2. Assunto secundario.
I. Titulo (n&o precisa repetir o titulo). Il. Nome do orientador.

Nota: Trabalhos impressos apenas no anverso da folha, como é o caso de

monografias, dissertacoes e teses, a indicacao é de folha (f.) e ndo de pégina.

A pontuacao deve ser seguida e registrada conforme o modelo, respeitando inclusive os
espacejamentos.
Exemplos de fichas Catalogréaficas

Salume, Fernanda.

Tratamento ortoddntico X reabsorgéo
radicular / Fernanda Salume. - 2010.
Verso 541, ; l.

Orientador: Jefferson José Benevides.

Monografia (especializacéo) - Faculdade de

Deve conter a ficha ;
Tecnologia de Sete Lagoas, 2010.

(éqtglogragca gotn flo rme~o 1. Reabsor¢do radicular externa. 2.
odigo de Latalogacao Tratamento ortoddntico. 3. Etiopatogenia
Anglo-Americana vigente. ,
) ) I. Titulo.
Esta ficha normalmente é
elaborada por um II. Jefferson José Benevides.

profissional da biblioteca.

OBS: Na Universidade Iguagu o aluno deve ir ao site da instituicdo www.unig.br, no

Menu Biblioteca/Ficha catalografica e imprimir formulario, preencher e entregar a


http://www.unig.br/

Bibliotecaria para fazer o registro do trabalho no sistema da Biblioteca da instituicao e

gerar a ficha catalografica.

Folha de aprovagéo

Deve ser inserida apos a folha de rosto, constituida pelo nome do autor do
trabalho, titulo do trabalho e subtitulo (se houver), natureza, (tipo de trabalho, objetivo,
nome da instituicdo a que é submetido, area de concentracdo) data de aprovacao, nome,
titulacdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e instituicbes a que
pertencem. A data de aprovacdo e as assinaturas dos membros componentes da banca

examinadora devem ser colocadas ap0s a aprovacao do trabalho.

NOME

TITULO

Monografia apresentada a
Universidade Iguacu como requisito
parcial para obtencdo do titulo de
Licenciatura em Biologia.

Orientadora; Profa. MSc

Aprovada em:
Rio de Janeiro .......cccceeeevveeciiiie e

BANCA EXAMINADORA

Ms. Maria de Fatima de Souza — UNIG-
(ORIENTADORA)

Ms. Eduardo Lages Coelho — UNIG

MS. Fatima da Silva Nunes — UNIG

Resumo na lingua de origem

Apresentacdo sintética dos topicos relevantes de um documento isenta de

informagdes quantitativas e qualitativas. Constitui-se de uma sequéncia de frases concisas



e objetivas e ndo de uma simples enumeracéo de topicos. Deve ser apresentado em um
unico paragrafo, com a extensao de 150 a 500 palavras, seguido logo abaixo das palavras
representativas do contetido do trabalho, ou seja, as Palavras-chave.

Resumo em lingua estrangeira

Elemento que possui as mesmas caracteristicas do resumo em lingua original,
digitado ou datilografado em folha separada - em inglés Abstract, em espanhol Resumen,
em francés Resume - ap0s o resumo na lingua original. Deve ser seguido das palavras

representativas do contetido do trabalho na lingua.

Lista de ilustracGes / tabelas

Deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item
designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo numero da péagina.
Quando necessario, recomenda-se a elaboracdo de lista propria para cada tipo de
ilustracdo (desenhos, esquemas, tabelas, fluxogramas, fotografias, gréaficos, mapas,

organogramas, plantas, quadros, etc.).

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 Analise de variancia dos paes
doces produzidos.............ccceunee. 25

Tabela 2 Formulagdes de pdo doce com
farinha integral..........cccccoevennee. 30

Tabela 3 Composicao quimica, em
porcentagem, da <casca de 35
MATACUJA.....cvveiriiniieciicriieieeae

Tabela 4 Composi¢do em acidos graxos de




Lista de abreviaturas e siglas

Consiste na relacédo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguida
das palavras ou expressdes correspondentes grafadas por extenso. No texto, as siglas, na
primeira apari¢do, devem aparecer entre paréntesis e ser precedida da forma completa.

Ex.: Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Sumario

Listagem das principais divisOes, se¢Oes e outras partes de um documento
refletindo a organizacdo e a grafia da matéria no texto. E identificado pela palavra
SUMARIO, escrita em letras maitsculas, negrito e centralizada na pagina.

O sumaério deve incluir apenas as partes da publicacdo que lhe sucedem, sendo
assim, ndo deve incluir os elementos pré-textuais, com excecdo do prefacio. A
subordinacdo das partes do trabalho deve ser evidenciada.

O sumario deve indicar a numeracdo dos titulos e suas divisdes, ou seja, o titulo

de cada parte e a respectiva paginagéo.

Elementos textuais

Introducéo

Parte inicial do texto, onde devem constar a delimitacdo do assunto tratado,
objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do trabalho.

Objetivos deverdo ser claros e diretos, escritos com o verbo no infinitivo (-ar;
-er; -ir), e poderao ser separados em “Geral” e “Especificos” de acordo com reflexao
de Orientador e aluno, podendo aparecer no ultimo paragrafo da introducéo, ou em

separado.
Desenvolvimento
Parte principal do texto, que contém a exposicdo ordenada e padronizada do

assunto. Divide-se em secdes e subsecdes, que variam em fungdo da abordagem temaética

e do método. E nesta parte que o autor deve apresentar uma reviso da literatura sobre o
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tema abordado, a hipdtese, o problema, os objetivos do trabalho e uma discussdo sobre o

tema. Caso o trabalho seja uma pesquisa (experimentos, campo, questionarios...),

além das partes ja citadas, no desenvolvimento também deve ter a metodologia, 0s

resultados da pesquisa, e a discussao.

Todos esses elementos devem ser ordenados conforme apresentados abaixo.

Se o trabalho for uma revisao de literatura

Obijetivos

Hipotese (quando pertinente)
Revisédo de literatura
Discusséo

Se o trabalho for uma pesquisa

Obijetivos

Hipotese (quando pertinente)

Revisédo de literatura (quando pertinente)
Material e Métodos

Resultados

Discussao

A hipotese ndo é elemento obrigatorio. Orientador e aluno deverdo inclui-las

quando pertinente.

Caso necessario, o projeto devera passar pela aprovacao dos Comités de Etica

e/ou cadastro na Plataforma Brasil, de acordo com a natureza do trabalho.

Concluséao

Parte final do texto, na qual se apresentam conclusdes correspondentes aos

objetivos e hipoteses do trabalho.

Elementos pds-textuais

Referéncias bibliogréaficas

Conjunto de elementos que permite a identificacdo de publicac¢bes, no todo ou em

parte. Esses elementos podem ser essenciais ou complementares e sdo extraidos do

documento que estiver sendo referenciado.

Relacionam-se as referéncias em lista propria, incluindo-se todas as fontes

efetivamente utilizadas para a elaboracgdo do trabalho. Essa lista pode obedecer a uma

ordem alfabética Unica de sobrenome de autor, entidade autora e titulo para o tipo de

material consultado, independentemente do formato em que se apresente, ou uma ordem

numérica crescente, obedecendo a ordem de cita¢do no texto.
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Cada tipo de material (artigo, livro, base de dados, etc.) possui uma forma correta
de apresentar a referéncia. A referéncia também € influenciada pelos dados bibliogréficos
apresentados no documento a ser referenciado. Por isso, para elaboragdo correta das
referéncias bibliogréaficas, deve-se consultar a NBR6023: 2002 da ABNT. Abaixo estdo
as tipologias de documentos mais utilizados bem como os elementos principais de cada
referéncia. Para outros tipos de documentos, se faz necessério consultar a norma
brasileira.

Caso 0 aluno e seu respectivo orientador optem por Revisdo de Literatura, o
trabalho devera constar no minimo de 40 (quarenta referéncias).

Livros

AUTOR. Titulo: subtitulo. Edicao. Local de publicacdo: editora, data. NUmero de paginas
ou volumes.

Ex: CERVO, A. L.; BREVIAN, P. A. Metodologia cientifica: para uso dos estudantes
universitarios. 2. ed. Sdo Paulo: McGraw-Hill do Brasil, 1978. 144 p.

Monografias, dissertacoes, teses e outros trabalhos académicos.

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano de apresentacdo. NUmero de folhas ou volumes.
Categoria (Area de concentragio) - Nome da Faculdade, nome da universidade, cidade,
ano de defesa.

Ex.: VASCONCELOS, Lidia Jane de. D. José I:. recuperacdo de valores
estéticos/historicos. 1992. 75 f. Monografia (Especializacdo em Conservacao,
Restauracdo de bens Culturais Mdveis) — Escola de Belas Artes, Universidade Federal de
Minas Gerais, Belo Horizonte, 1992.

Monografias, dissertacdes, teses e outros trabalhos académicos: em formato
eletrénico.

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano de apresentacdo. NUumero de folhas ou volumes.
Categoria (Area de concentracdo)- Nome da Faculdade, nome da universidade, cidade,
ano de defesa. Descricdo fisica do meio eletrbnico (CD-ROM, disquete, etc.) ou
Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em: dia més e ano.

Ex.: ASSUPCAO, Solange Rodrigues Bonomo. O jogo da pontuagéo: a construcio do
sentido na tessitura da escrita. 2001. Dissertacdo (Mestrado em Estudo Linguisticos) -
Faculdade de Letras, Universidade Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte, 2001. 1 CD-
ROM.

SANTOS, A. M. Resisténcia das alvenarias a compressao. 1998. 145 p. Relatorio de
estagio (Licenciatura Engenharia Civil) - Laboratorio de Engenharia Civil, Departamento
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de Engenharia Civil, Universidade do Minho, Guimaraes, Portugal, 1998. Disponivel em:
www.uminho.pt. Acesso em: 15 ago. 2000.

Artigos

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do periddico, local de publicacdo, nUmero do volume,
namero do fasciculo, paginas inicial-final, més e ano.

Ex.: ELIAS, H.; HENNING, A.; SCHWARTZ, D. E. Sterology: applications to
biomedical research. Physiol. Rev., Bethesda, v. 51, n. 1, p. 158-200, jan. 1971.

Artigos em formato eletrénico

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do periddico, local de publicacdo, nUmero do volume,
ndmero do fasciculo, paginas inicial-final, més e ano. Disponivel em: enderego
eletronico. Acesso em: dia més e ano.

Ex.: OLIVEIRA, Flavio Augusto Marsiaj; et. al. Traumatismo dentoalveolar: reviséo de
literatura. Revista Brasileira de Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Facial, Sdo
Paulo, v. 4, n. 1, p. 15-21, jan. /mar. 2004. Disponivel em:
http://www.revistacirurgiabmf.com/2004/v4n1/pdf/v4nl.2.pdf. Acesso em: 15 jan. 20009.
Obs.: Tanto a capitalizacdo das letras como a pontuacdo, devem ser respeitadas e

apresentadas, conforme os modelos acima.

Regras gerais de apresentagéo

Formato

Os textos devem ser apresentados em papel branco, formato A4 (21 cm x 29,7
cm), digitados ou datilografados no anverso das folhas (parte frontal da folha), com
excecdo da folha de rosto cujo verso deve conter a ficha catalografica, impressos em cor
preta, podendo utilizar outras cores somente para as ilustracoes.

Todo o texto deve ser digitado com fonte Arial ou Times New Roman tamanho
12, excetuando-se as citacfes longas (citacbes de mais de trés linhas), notas de rodapé,
paginacéo e legendas das ilustragdes / tabelas que devem ser digitadas em tamanho menor
(10) e uniforme.

No caso de citagcdes de mais de trés linhas, deve-se observar também um recuo de

4 cm da margem esquerda.
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Todas as cita¢es deverdo constar nas referéncias, bem como a Introducéo,
Discussdo e quando pertinente Revisdo de Literatura, deverdo apresentar as

citacoes.

Margem

As folhas devem apresentar margem esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior

de 2 cm.

Espacejamento

Todo o texto deve ser digitado com espaco 1,5 cm, com excecdo das citacbes de
mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustragdes/tabelas, ficha
catalogréfica, natureza do trabalho, objetivo. As referéncias, ao final do trabalho, devem
ser separadas entre si por espaco simples em branco.

Os titulos das secdes devem comecar na parte superior de cada parte digitada e ser
separados do texto que os sucede por espaco duplo; e entre linhas 1,5 cm.

Na folha de rosto, natureza do trabalho (tese, dissertagédo, monografia, trabalho de
concluséo de curso, etc.) e objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros);
nome da instituicdo e orientador (es) devem ser alinhados do meio da mancha grafica para

a margem direita.

Paginacao

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, mas, ndo numeradas. A numeracao € colocada, a partir da primeira folha
da parte textual, em algarismos arabicos, nos cantos superior direito da folha, a 2 cm da
borda direita da folha.

Havendo apéndice e anexo, as suas folhas devem ser enumeradas de maneira

continua e sua paginagédo deve dar seguimento a do texto principal.
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Numeragado progressiva

Para evidenciar a sistematizacdo do conteido do trabalho, deve-se adotar a
numeracgao progressiva para as se¢oes do texto. Os titulos das se¢bes primarias, por serem
as principais divisbes de um texto, devem iniciar em folha distinta. Destacam-se
gradativamente os titulos das sec@es, utilizando-se 0s recursos de caixa alta em negrito
(primarias), caixa alta sem negrito (secundarias), normal negrito (terciarias),

quaterndria (normal) e italico (quinarias). No sumario o titulo deve aparecer de forma

idéntica.
1. SECAO PRIMARIA
1.1. SECAO SECUNDARIA
1.1.1. Secdo terciaria
1.1.1.1. Secdo quaternéria

1.1.1.1.1. Secdo quinaria

lustracoes

Qualquer que seja seu tipo, a ilustracdo deve apresentar sua identificacdo na parte
inferior, precedida da palavra designativa, seguida de seu niumero de ordem de ocorréncia
no texto, em algarismos arabicos, do respectivo titulo e/ou legenda explicativa de forma
breve e clara, dispensando consulta ao texto e da fonte. Ja a fonte da ilustracdo quando se
trata de enderecos eletrbnicos, deve ser mencionada através de nota de rodapé. A

ilustracdo deve ser inserida 0 mais proximo possivel do trecho a que se refere.
Folha de aprovacéo

Ao entregar o trabalho de concluséo de curso, a folha de aprovagdo deve estar
devidamente assinada por todas as pessoas que 0 home consta na mesma. Dessa forma,
asseguramos que todo o processo até a data de avaliacéo foi realizado de forma correta e

com qualidade.

Revisdo de ortografia e normalizacéo bibliografica
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Além da quantidade correta dos trabalhos, o aluno deve entregar também uma
folha anexada constando as informagdes da pessoa responsavel pela revisdo ortografica
e, caso a unidade ndo tenha um bibliotecario responsavel, uma folha anexada constando
as informacdes do profissional responsavel pela normalizacdo bibliografica. Entre tais
dados, ndo pode faltar o0 nome, a formacéo e o nimero da identidade profissional. Isto

resultard em um trabalho com qualidade superior.

Quantidade

Cada aluno deve entregar 3 exemplares impressos e uma em CD contendo o trabalho em
PDF.
OBS: Ap6s a concluséo do trabalho, com ajuda do orientador, estimulamos que o

aluno construa um artigo que deve ser encaminhado para publicacéo.
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